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              PENITENCIARUL                                                                                      APROB
            BUCUREȘTI-RAHOVA                                                                               DIRECTOR                                                                                            
 NR_________ din _____________                                                 Comisar șef Geo Bogdan BURCU                      

Caiet de Sarcini
pentru achiziția de TIGAIE BASCULANTĂ ELECTRICĂ
[bookmark: _GoBack]
1 [bookmark: _Toc478634958]Introducere
Caietul de sarcini face parte integrantă din documentația de atribuire și constituie ansamblul cerințelor pe baza cărora se elaborează de către fiecare ofertant propunerea tehnică.
Caietul de sarcini conține, în mod obligatoriu, specificații tehnice. Acestea definesc, după caz și fără a se limita la cele ce urmează, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic și de performanță, siguranța în exploatare, dimensiuni, precum și sisteme de asigurare a calității, terminologie, simboluri, teste și metode de testare, ambalare, etichetare, marcare, condițiile pentru certificarea conformității cu standarde relevante sau altele asemenea.
În cadrul acestei achiziții, Penitenciarul București-Rahova îndeplinește rolul de Autoritate contractantă, iar achiziția directă se va finaliza prin încheierea unui contract de furnizare.
Pentru scopul prezentei secțiuni a documentației de atribuire, orice activitate descrisă într-un anumit capitol din Caietul de Sarcini și nespecificată explicit în alt capitol, trebuie interpretată ca fiind menționată în toate capitolele unde se consideră de către Ofertant că aceasta trebuia menționată pentru asigurarea îndeplinirii obiectului Contractului.
Această secțiune a Documentației de Atribuire include ansamblul cerințelor pe baza cărora fiecare Ofertant va elabora Oferta (Propunerea tehnică și Propunerea Financiară) pentru furnizarea unei tigaie basculantă electrică, care face obiectul Contractului ce rezultă din această achiziție directă.
2 [bookmark: _Toc478634959]Contextul realizării acestei achiziții de produse
         Asigurarea preparării hranei persoanelor private de libertate din Penitenciarul București-Rahova, în condiții optime.
         Diversificarea alimentatiei persoanelor private de libertate prin modalitatea de gătire a alimentelor.
2.1 [bookmark: _Toc478634960]Informații despre autoritatea/entitatea contractantă
         Penitenciarul București-Rahova are calitatea de autoritate contractantă conform art. 4, alin. 1, lit. a) din Legea 98/2016, privind achizițiile publice, cu competență de a realiza achizițiile publice pentru Penitenciarul București-Rahova.
2.2 [bookmark: _Toc478634961]Informații despre contextul care a determinat achiziționarea produselor
         Ca urmare a petitiilor persoanelor private de libertate privind diversificarea meniurilor dar si a necesitatii calitatii hranei prin modalitatea de preparare a acesteia autoritatea contractantă a decis încheierea unui contract de achiziție publică având ca obiect furnizarea a unei tigăi basculante electrice
2.3 [bookmark: _Toc478634962]Informații despre beneficiile anticipate de către autoritatea/entitatea contractantă
        Derularea acestei achizitii directe prezintă avantaje, respectiv:
· Transparență și integritate prin derularea unor proceduri de achiziție prin Sistemul Electronic al Achizițiilor Publice, prin publicitatea oferită de acesta.
· Achiziționarea unor bunuri cu caracteristici tehnice unitare la nivelul autorității contractante.
2.4 [bookmark: _Toc478634963]Alte inițiative/proiecte/programe asociate cu această achiziție de produse, 
       Nu este cazul.
2.5 [bookmark: _Toc478634964]Cadrul general al sectorului în care autoritatea/entitatea contractantă își desfășoară activitatea, 
        Penitenciarul București-Rahova își desfășoară activitatea în domeniul Ordine și siguranța publică. Acesta realizează achizițiile publice în scopul de a asigura bunuri și servicii necesare îndeplinirii unor activități specifice Ministerului Justiției și sistemului administrației penitenciare.
2.6 [bookmark: _Toc478634965]Factori interesați și rolul acestora, 
        Penitenciarul București-Rahova în calitate de Autoritate Contractantă este cea care va atribui și derula contractul.
        Penitenciarul București-Rahova are calitate de ordonator terțiar de credite.
3 Descrierea produsului solicitat
Condiții generale de calitate:
· Capacitate cuva min/max: 120 l - 130 l
· Otel inoxidabil
· Latime 1200 mm – 1300 mm 
· Adancime 900 mm – 1000 mm 
· Inaltime 900 mm – 950 mm 
· Alimentare electrica – 400 V
· Putere de min. 18 kW
3.1 [bookmark: _Toc478634967] Descrierea situatiei actuale la nivelul autoritätii contractante
           La momentul actual, la nivelul unitatii nu există un astfel de produs si prin achizitionarea acestuia se va schimba modalitatea de preparare a alimentelor prin multitudinea de meniuri care se pot efectua cu ajutorul acestora
3.2 Obiectivul general la care contribuie furnizarea produselor
          Asigurarea la nivelul Penitenciarului București-Rahova cu o tigaie basculantă electricã, cu scopul de a simplifica procesul de gătire a hranei personelor private de libertate, de a imbunatati calitatea hranei.
3.3 Obiectivul specific la care contribuie furnizarea produselor
          Autoritatea contractantă a decis demararea achizitie directe pentru incheierea unui contract, avand ca obiect furnizarea unei tigăi basculante electrice, necesară procesului de preparare a hranei persoanelor private de libertate, de a îmbunătății calitatea hranei dar și de a diversifica meniurile.
3.4 Produse solicitate si operatiunile cu titlu accesoriu necesare a fi realizate In derularea contractului, activitate Contractantului va fi condusă de urmatoarele principii:
· contractantul actionează in interesul Penitenciarului București-Rahova pe durata furnizarii produsului, in conditiile si cu limitele descrise in caietul de sarcini.
· contractantul actioneaza in sensul realizärii obiectivelor prezentate pentru contract in ceea ce priveste optimizarea folosirii resurselor necesare indeplinirii obiectivelor contractului.
3.4.1 [bookmark: _Toc478634971]Produse solicitate
3.4.1.1 Tigaie basculantă electrică 
	Cantitate
	Unitate de măsură
	Loc de livrare
	Data de livrare solicitată
	Specificații tehnice SAU cerințe de performanță / funcționale minime
	Specificații tehnice SAU cerințe  de performanță / funcționale extinse/dorite 
	Durata minima garanție/termen de valabilitate

	1. 
	2. 
	3. 
	4. 
	5. 
	6. 
	7. 

	1
	Buc
	București, Șos. Alexandriei 240-250
	14 zile de la primirea comenzii
	Produsul ofertat vor corespunde din punct de vedere tehnic cu specificațiile tehnice minime din prezentul caiet de sarcini
	Nu este cazul
	12 luni de la data recepției  produsului


3.4.2 Disponibilitate
Nu este cazul.
3.5 Extensibilitate/Modernizare
Nu este cazul.
      3.5.1 Garanție 
          Produsul trebuie sã fie acoperit de garantie pentru cel putin perioada solicitata pentru fiecare produs. Perioada de valabilitate pentru produsul ofertat va fi stabilit in functie de standardele in vigoare, aceasta garantie find de regula de minim 12 luni de la data receptiei produsului, cu exceptia produsului pentru care termenul de valabilitate este stipulat expres prin legislatie specifica.
          Perioada de garantie incepe de la data acceptarii produselui sau in cazul amanarii din cauze care nu tin de Contractant, la un interval de 30 zile de la acceptarea produsului.
      3.5.2 Livrare, ambalare, etchetare, transport si asigurare pe durata transportului 
         Termenul maxim de livrare este de 14 (paisprezece) zile de la data semnării contractului, iar ofertantul desemnat câstigätor are obligatia de a livra aceste bunuri fara costuri suplimentare.
         Un produs este considerat livrat cand toate activitatile in cadrul contractului au fost realizate si produsul este acceptat de autoritatea contractanta.
         Produsul va fi livrat cantitativ si calitativ la locul indicat de Autoritatea Contractanta pentru fiecare produs in parte.
Produsul va fi insotit la livrare de:
1. "Certificatul de Garantie" din care sã reias cel putin urmatoarele:
•	elementele de identificare a produsului;
•	termenul de garantie;
2. Contractantul va ambala si eticheta produsul furnizat astfel incât sã prevină orice daună sau deteriorare in timpul transportului acestora catre destinatia stabilit.
         Ambalajul trebuie prevazut astfel incât sã reziste, făra limitare, manipularii accidentale din timpul transportului si depozitarii in locuri deschise.
         Transportul si toate costurile asociate sunt in sarcina exclusiva a contractantului.
         Contractantul este responsabil pentru livrarea in termenul agreat al produsului si se consider cã a luat in considerare toate dificultatile pe care le-ar putea intâmpina in acest sens si nu va invoca nici un motiv de întârziere sau costuri suplimentare.
      3.5.3 Instruirea personalului pentru utilizare
         Contractantul va asigura instructiunile de folosire, intretinere si depozitare in limba romana.
3.6 Atributiile și responsabilitatile Părților
           Autoritatea contractantă are urmätoarele responsabilitäti:
· Să receptioneze produsul furnizat in termenele convenite si sa verifice existenta documentelor care insoteste produsul livrat;
· Sa verifice existiga tuturor documentelor justificative necesare pentru efectuarea plätilor;
· Să plătească furnizorului pretul produsului achizitionat conform termenelor si conditiilor preväzute in contract.
           Ofertantul declarat câstigätor are urmätoarele responsabilitati:
· Sã furnizeze produsul la destinatia indicata de achizitor, in termenul asumat;
· Sa respecte specificatiile tehnice si calitatea produsului astfel cum sunt acestea prevazute în caietul de sarcini si in propunerea tehnică asumat;
· Să mentin valabile toate documentele solicitate in specificatiile tehnice.
3.6.1 [bookmark: _Toc478634978]Instalare, punere în funcțiune, testare
         Contractantul va asambla/preasambla produsul în atelierul său / la locul de instalare indicat de autoritatea/entitatea contractantă și va efectua orice altă configurație considerată necesară pentru a asigura funcționarea corectă a produsului.
         Contractantul trebuie să instaleze produsul în mod corespunzător, asigurând-se în același timp ca spațiile unde s-a realizat instalarea rămân curate. După livrarea și instalarea produsului, contractantul va elimina toate deșeurile rezultate și va lua măsurile adecvate pentru a aduna toate ambalajele și eliminarea acestora de la locul de instalare.
         Odată ce produsul este asamblat, contractantul va realiza și apoi toate configurările/setările necesare pentru a pune produsul în funcțiune. Punerea in funcțiune include, de asemenea, toate ajustările și setările necesare pentru a asigura instalarea corespunzătoare, în ceea ce privește performanța și calitatea, cu toate configurațiile necesare pentru o funcționare optimă. 
         După instalare și punere în funcțiune, autoritatea/entitatea contractantă și/sau contractantul va efectua teste funcționale ale produsului. Testarea produsului va avea în vedere următoarele elemente: autoritatea/entitatea contractantă poate să introducă informații despre activitățile realizate pentru testarea echipamentului, care pot include următoarele, după caz și fără a se limita la cele ce urmează: ex. testare in condiții de utilizare „reala”; metode de testare; mediul de testare; funcționalități care trebuie testate; criterii de succes/eșec ale testelor; calendar/interval de testare, etc.
         Pentru a asigura funcționarea produsului la parametri agreați, contractantul va efectua testarea pe cheltuiala sa și fără nici un fel de costuri din partea autorității/entității contractante. Contractantul rămâne responsabil pentru protejarea produsului luând toate masurile adecvate pentru a preveni lovituri, zgârieturi și alte deteriorări, până la recepția de către autoritatea/entitatea contractantă.
3.6.2 [bookmark: _Toc478634979]Instruirea personalului pentru utilizare
          Contractantul este responsabil pentru instruirea la fața locului a personalului desemnat de autoritatea/entitatea contractantă. Scopul instruirii este de a transfera cunoștințele necesare pentru a opera produsul. Numărul persoanelor care vor fi instruite este 3.
          Instruirea va fi organizată după ce produsul este funcțional și trebuie să permită personalului autorității/entității contractante înțelegerea diferitelor componente ale produsului; înțelegerea tuturor funcționalităților; operarea produsului; informații despre mentenanța de rutină care trebuie să fie efectuată de către utilizator; depistarea problemelor și diagnosticare de baza. 
         Contractantul trebuie să propună orice subiect suplimentar care ar putea fi necesar pentru a se asigura că personalul autorității/entității contractante este pe deplin instruit pentru a asigura utilizarea corespunzătoare a produsului. 
Sesiunea de instruire se va desfășura în limba română. 
4 [bookmark: _Toc478634988]Recepția produselor
       Receptia produsului se va face la sediul Autoritatii Contractante de catre reprezentantii acesteia si in prezenta reprezentantului furnizorului si va consta in verificarea cantitativa si calitativa a produsului achizitionat.
Receptia cantitativa si calitativa se va efectua la sediul unitatii beneficiare, in baza:
· Verificarea specificatiilor tehnice aferente fiecärui lot in parte atasate prezentului caiet de sarcini.
· Factura fiscală;
· Certificat de calitate si garantie;
· Declaratie de conformitate;
       Receptia produsului se va realiza in mai multe etape, in functie de progresul contractului, respectiv:
· Receptia cantitativa si calitativa se va realiza dupa livrarea produsului in cantitatea solicitata la locatia indicata de Autoritatea Contractanta
       Dacă unele produse nu corespund calitativ sau cantitativ, autoritatea contractanta are dreptul sa respingă produsul respectiv, iar ofertantul are obligatia de a inlocui produsul refuzat intr-un termen de maxim 5 zile lucratoare, respectiv de a completa lipsurile constatate.
5 [bookmark: _Toc367969412][bookmark: _Toc419291373][bookmark: _Toc464743182][bookmark: _Toc478634989]Modalități si condiții de plata
       Pretul unitar de livrare al produsului - va fi exprimat in lei/bucată.
       Contractantul emite factura pentru produsul livrat. Factura va avea mentionat numarul contractului, datele de emitere si de scadenta ale facturii respective. Factura va fi trimisa in original la adresa Autoritatii Contractante, impreuna cu celelalte documente justificative prevazute mai jos:
1. certificatul de calitate si garantie;
2. declaratia de conformitate;
3. avizul de expeditie a produsului;
       Platile in favoarea Contractantului se vor efectua in termen de 30 de zile de la data emiterii facturii fiscale in original si a tuturor documentelor justificative prin Ordin de Plata.
6 [bookmark: _Toc478634991]Managementul/Gestionarea Contractului și activități de raportare în cadrul Contractului, 
      6.5 Gestionarea relației dintre Contractant și Autoritatea Contractantă
        Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor publice din cadrul autoritatii contractante - Penitenciarul București-Rahova, va incheia contractul de furnizare ofertantul declarat câstigator.
        Dupa semnarea contractului, autoritatea contractanta, prin persoana desemnata, la receptia produsului va verifica respectarea cerintelor din fisa tehnica si a ofertei tehnice precum si facturarea la preturile unitare din contract.
       In cadrul autoritatii contractante, compartimentul de specialitate, comisia de receptie de care apartine bunul solicitat pentru contractare, vor proceda la receptia cantitativa si calitativa conform caietului de sarcini si a specificatiilor tehnice solicitate.
6.6   Riscuri aferente implementarii contractului
Riscurile pe perioada de derulare a contractului sunt:
	Nr.
Crt.
	Riscul identificat
	Mod de gestionare

	1
	după incheierea contractului, furnizorul notifica autoritatea contractantä beneficiara solicitând majorarea prețului
	contractul de furnizare se reziliaza, conform clauzelor privind rezilierea contractului

	2
	livreaza produse necorespunzatoare/cu intârziere produsul, astfel cum e stabilit prin prezentul contract
	se percep penalitati de intârziere, conform clauzelor din contractul de furnizare

	3
	întarzie cu efectuarea remedierilor solicitate de autoritatea contractanta beneficiar mai mult de 30 de zile
	se vor percepe penalitati, iar autoritatea
contractanta beneficiara va remedia aspectele sesizate, pe riscul si cheltuiala furnizorului;


	4
	întârzieri la efectuarea plătilor
	se percep penalitati de intârziere, conform clauzelor contractuale.

	5
	dacã furnizorul se află intr-una din situatiile prevazute de art.223 din Legea nr.98/2016
	promitenta-autoritate contractantă isi rezerva dreptul de a renunta la contractul de furnizare, printr-o notificare scris adresata furnizorului. In acest caz, furnizorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzätoare pentru partea din contract indeplinita până la data denuntrii unilaterale a contractului

	6
	în situatia in care furnizorul nu isi indeplineste in mod repetat obligatile contractuale, la termen sau intr-un mod corespunzator, se considera că acesta produce implicit prejudicii grave autoritatii contractante beneficiare
	autoritatea contractanta are dreptul de a-l exclude in cazul participarii la alte proceduri organizate in vitor pentru atribuirea altor contracte de achizitie publica.


7   Metodologia de evaluare a Ofertelor prezentate
        Conform prevederilor art. 187 alin. 1, din Legea nr. 98/2016 cu modificärile si completarilor ulterioare „autoritatea contractanta atribuie contractul de achizitie publica/acordul-cadru ofertantului care a depus oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic".
        Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic, criteriul de atribuire ce va fi aplicat acestei proceduri de achizitie este prețul cel mai scăzut, in baza prevederilor art. 187 alin. 3, lit. d) din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completrile ulterioare.
        În cazul in care dou sau mai multe oferte sunt clasate pe acelasi loc, cu prefuri egale, pentru departajare autoritate contractanta solicita ofertantilor o nouă propunere financiara.
       Pretul este ferm.
       Notă: In cazul in care operatorul economic va declara informatii confidentiale, se vor avea in vedere prevederile art. 57 din Legea 98/2016 si art. 123 din HG 395/2016.

AVIZAT
Comisar șef de poliție penitenciară Andreea STOCHIȚĂ
         Director adjunct economico-administrativ

PROPUS SPRE AVIZARE
Subcomisar de poliție penitenciară Mădălin MIHALCEA
         Șef Serviciu Logistică

RESPONSABIL
Agent de poliție penitenciară Monalisa MORARU

ÎNTOCMIT
Agent principal de poliție penitenciară Andrei Franco DERSCARU
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